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Ingresar al link para visualizar la pantalla de ingreso, la cual va a pedir un usuario y una
contrasefia para iniciar sesion

L]

' IOMA

H
. DIGITAL
|
]
; Sistema de Facturacion Electrdnica
I Usuario
Contrasefia

Iniciar sesién

Registrarse como prestador | Resetear contrasefia

o I —

Con la sesidn iniciada se va a visualizar la plataforma de facturacioén, en el lateral tendra
las opciones para seleccionar dependiendo la tarea a realizar:

e Practicas realizadas
e Facturar->Cierre de proformas
o ->Facturar proformas
o ->Misfacturas
e Facturacién y libramientos->Libramientos
o Datos del prestador->Datos bancarios

Usuario Circulo &  Salir &

Listado de Facturas

Fecha desde: Fecha hasta: Sucursal Canvenio:
dd/mm/aaaa (] dd/mm/aasa o Seleccione. v Todos v Q, Buscar & Limpiar
N Librami “ Observadas/Devueitas Enviadas a Regién/Deleg. Aceptadss por Regién/Deleg. Ingresadas a IOMA Libradas Rechazadas

Datos del Prestador Mostrar 10 &  registros
T pr e

1172024 BO00O4-D0001102 & 2.354.023.86 1272024 06/12/2024 Domiciio Fd o]

Demicilic. Damicilio

11/2024 e v BO0O04-D0001103  § 316.706.33 Original 12/2024 06/12/2024 - - - Domicilic (o]
Demicilio, Domicilio

Mostranda registros del 1 a1 2 de un total de 2 registros ‘-

Practicas realizadas: Permite consultar lo que se carga dia a dia colocando periodo,
convenio, sucursal y tipo afiliatorio.
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Practicas Realizadas

01/11/2024 a

2933 pricticas ($XX. XXX, XX)

mm T R (== N ) e - R

420101 Nombre Afilado Datos de Actuacion y profesional Reazada  § XCOCUK 2024 11172024 CONSULTA MEDICA Damiilio
DNI AFIL- Grupo AFIL
T 180114 Nanm bre Afiisdo Datos de Actuscien y profesionsi Resizsds  §X000000( 112024 1117204 ECOGRAFIA ECOGRAFIA DE VEIIGA O Damilio
DNI AFIL- GRUPO AFIL PROSTATA

3- Cierre de proforma: en esta opcién debemos llenar los campos correspondientes:

Cierre de Proforma

Periodo* Sucursal®: Tipo Afiliatorio®:

~ Seleccione... v Seleccione v Q, Buscar & Limpiar

e Periodo: ingresar el mes afacturar, para prestaciones ambulatorias (consultas y
practicas) se factura el mes actual, prestaciones en internacion son 60 dias.

e Convenio: FEMEBA

e Sucursal: Seleccionar la sucursal (direccién) del circulo/agremiacion
correspondiente

o Tipo afiliatorio: seleccionar el tipo afiliatorio a facturar (obligatorio, voluntario,
convenio colectivo, convenio interprovincial temporario, convenio
interprovincial permanente)

Al seleccionar buscar se desplegard en pantalla el monto de la facturacion, por debajo
se veran los bonos emitidos, los cuales cuentan con un check de seleccién, que al
clickearlos va modificando el monto a facturar.

4
Confirmar
Proforma Cerrada - ftems no incluidos: 1 ($8.367,52)
£y ftems
H_M“ liee Asisiene _“-“m
12/2024 FEMEBA LAS HERAS N°16 Obligatorio 881701 27/12/2024 548573
RAMOS MEJIA, LA MATANZA Nombre afiliado
Actor Actuacién Importe
Nombre Profesional (matricula) - C Informativo
Circulo Medico .. Gastos 5547144
Circulo Medico .. Honorarics 52896.08
Mostrando del 12l 1 de un total de 1 ftems << >

Presionando el botén “Confirmar” saldra un cartel de aviso que al aceptarlo figura la
leyenda Los items fueron confirmados correctamente.
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=
Confirmar proformas X
:Esta seguro que quiere confirmar las proformas seleccionadas?
l Aceptar l Cancelar
Luego de confirmados los items, estos podran chequearse/deschequearse hasta la
fecha de cierre. A partir de dicho cierre, se podran visualizar las proformas pendientes
de facturacion en "Cierre de proformas"
Facturar proformas: completar los campos correspondientes (convenio, sucursal, tipo
afiliatorio, tipo de proforma y estado de facturacion)
Listado de Proformas
:[Ur:\:l:-'\ - Dcr:mlm - Ctl‘.:_axlc-no - Tadas - ‘I:cas o v Q ‘ ‘ s
[ ] e | e | i | e S| e S | e | o]
0172025 Onginal FEMEBA Obligatorio 1172024 oo $55.101.32 FACTURAR e @ ]
01/2025 Original FEMEBA Obligatorio 12/2024 1207927552 FACTURAR L] (o]
12/2024 Original FEMEBA Obligatorio 1172024 $ 1344024978 FACTURAR (] @ﬁ
Mostranda registros del 1al 3 de un total de 3 registros . - .

Por debajo de los campos requeridos, van a figurar las proformas pendientes de
facturaciony las ya facturadas.

En caso de que la facturacion se encuentre pendiente de presentacion, figurara el
botdn “Facturar” para habilitar la accidon de presentacién de la facturacion.

Para la presentacion de la facturacién deberan completarse:

Los campos alfanuméricos obligatorios:

Tipo de Comprobante
Punto de Venta

N° de comprobante

Fecha de emisidn de factura
CAE

Vincular los documentos obligatorios:
Factura

Constancia CAE

Constancia de Inscripcién/Opcién ARCA
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Carga de Facturacién

Datos del prestador
CUIT del prestador
30-71436834-2

Establecimiento (*)

Seleccione... v

Sucursal: (%)

INDEPENDENCIA N°789 v

Datos de la factura

Fecha de entrada de factura: (%) Tipo de Facturacién: (*) Tipo de comprobante: (*) Punto de venta: (*)
15/01/2025 Original v Seleccione... vl oo
N° de comprobante: () Tipo afiliatorio: (*) Periodo prestacional: (*) Fecha de emision de factura: (*)
0000000 Seleccione... v noviembre de 2024 15/01/2025 ]
CAE: ()
0000000000000
Importe total: $x000¢3x
Adjuntos
Factura
Seleccionar Archivo m

Debe adjuntar una Factura

Constancia Emitida por CAE

Selecions e =
Debe adjuntar un CAE
Const. de Inscripcién/Opcién de AFIP actualizada.

Seleccionar Archivo =

Debe adjuntar Constancia de AFIP

Se podrd “guardar” la carga para su posterior presentacion o utilizar la opcién
“Guardar y Enviar a Auditoria” para finalizar la presentacion.

5- Mis facturas: en esta opcion se visualizan las facturas cargadas por el prestador en
“Facturar proformas” con el botdn “facturar”.

La busqueda se realizara con los campos requeridos se mostrara la facturacién
encontrada con su correspondiente estado (Cargadas, Enviadas,
Observadas/Devueltas, Aceptadas, Ingresadas a IOMA, Libradas y Rechazadas).

Si estan en la solapa Cargadas o en la solapa Observadas/Devueltas se podran editar y
realizar las modificaciones necesarias para su reenvio. Esta accién se realiza con el
lapiz.

ST@D

Edicién: para editar la documentacion van a figurar los datos del prestador, los datos de
la factura y los adjuntos.

4

Direccion Provincial de Tecnologia, Analisis de Datos e Innovacion



Al modificar o cambiar un adjunto, debemos “Buscar”, seleccionar, y luego apretar el
botén “Subir” para adjuntar de forma correcta, de no clickear “Subir” no se carga el
archivo.

Al presionar “Guardar” la factura se va a visualizar en el item “Mis Facturas” en la
solapa Cargadas. En el caso de presionar “Guardar y Enviar a Auditoria” la factura
ingresa a la auditoria de IOMA visualizandola en “Mis Facturas” solapa Enviadasy ya no
puede ser editada para modificaciones.

Libramientos: esta opcion visualiza el total a cobrar o cobrado por el prestador.

Datos bancarios: esta opcién permite actualizar y adjuntar los datos para la correcta
facturacion (titular de la cuenta bancaria, cbu)
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